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Cztowiek- najlepsza inwestycja

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych polskich
réwnowartosci kwoty 30 tys. Euro

piecze¢ zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zamowienia na dostawy/ustugi/roboty budowlane o wartosci
przekraczajacej 6.000 euro i nieprzekraczajacej 30.000 euro

W zwiazku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pdz. zmianami) zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym
o ceng¢ dostaw/ ustug /robdt budowlanych

1. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Dartowie
ul. O.D. Tynieckiego 20

2. Przedmiot zamdwienia:

Przeprowadzenie Kursu obstugi komputera z kasa fiskalng dla 4 oséb -
Beneficjentéw projektu systemowego , Szansa narozwéj” realizowanego w 2014 roku
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Dartowie.

3. Termin realizacji zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2014r.

4. Kryteriawyboru oferty :
Kryterium — najnizsza cena - 100% .

5. Warunki zamoéwienia:

30 godzin zaje¢ praktycznych z zakresu obstugi komputera z kasa fiskalna, zakres
tematyczny:
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obstuga komputera od podstaw,

zapoznanie sie z zasadami pracy w systemie MS Windows,

zarzadzanie danymi- pliki, foldery, tworzenie, kasowanie, przenoszenie, instalowanie
programow

podstawy obstugi edytora tekstéw MS Word,

bezpieczenstwo komputera i sieci komputerowej przed zagrozeniami,

internet- okno na $wiat,

zaktadanie poczty internetowej,

obstuga poczty internetowej jako narzedzia do poszukiwania pracy,

obstuga kasy fiskalnej .

Wykonawca zapewnia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

niezbedne materiaty szkoleniowe,

ubezpieczenie NNW,

catering( woda mineralna, kawa, herbata, 2 rodzaje ciastek, stone paluszki ) w
trakcie kazdych zaje¢ ,

realizacje kursu zgodnie z przedstawionym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
harmonogramem zajec.

sprawny technicznie sprzetu (komputery, kasy fiskalne) z legalnym programowaniem
zgodnym z tematykg szkolenia,

Kadre posiadajgcg wymagane uprawnienia i doswiadczenie w realizacji przedmiotu
zamdwienia, zgodnie z wymogami

dostarczenie Zamawiajgcemu petnej dokumentacji przeprowadzonego kursu tj. list
obecnosci, sprawozdania z przebiegu kursu wraz ze zdjeciami ( min. 5 zdje¢ na
nos$niku CD), potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych, potwierdzenia
korzystania z cateringu, kserokopie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczeniu
kursu,

6. Inneistotne warunki zamoéwienia:

1)

2)

3)

oznaczenie pomieszczenia , w ktérym prowadzone beda zajecia, materiatow
szkoleniowych orz pozostatej dokumentacji zgodnie z wytycznymi dot. oznaczania
projektéw w ramach POKL- logotypy do pobrania na stronie: www.pokl-darlowo.pl
biezace informowanie Zamawiajgcego o nieobecnosciach beneficjentow na
zajeciach,

niezwtoczne pisemne poinformowanie Zamawiajgcego o zmianie osoby prowadzacej
szkolenie z podaniem przyczyny zmiany oraz danych nowej osoby. Zmiana osoby
prowadzacej szkolenie nie moze skutkowa¢ pogorszeniem poziomu szkolenia.
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kontynuacje szkolenia przez osobe
posiadajgcg wymagane kwalifikacje i doswiadczenie gwarantujace nie gorszy poziom
szkolenia niz osoba pierwotnie wskazana. Wykonawca musi uzyskaé¢ akceptacje
Zamawiajgcego na powyzszg zmiane,
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7. Miejsce realizaciji

Sala na terenie miasta Darfowo spetniajagca wymogi do prowadzenia zaje¢ szkoleniowych.
Zamawiajgcy moze udostepni¢ pomieszczenie do przeprowadzenia zajec.

8. Wymagane dokumenty:

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Wykaz osob, ktére bedg realizowa¢ przedmiot zamdwienia zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

3) dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe osoby (0séb)
realizujgcej przedmiot zmdwienia,

4) Wstepny harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia.

9. Sposo6b przygotowania oferty .

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,OFERTA” ( zat.nr.1).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana
przez osobe upowazniong. W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub
pocztg na kopercie nalezy umiescic¢ napis ,Zapytanie ofertowe na , Przeprowadzenie Kursu
obstugi komputera z kasg fiskalng dla 4 os6b - Beneficjentéw projektu systemowego
,» Szansa na rozwa@j” realizowanego w 2014 roku przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Dartowie”.

Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajgcego, pok. nr.12 ,za posrednictwem poczty
na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, 76-150 Dartowo ul. O. D. Tynieckiego 20.

10. Termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 20.10.2014r.do godz. 14:00.

1. Osoba upowazniona do kontaktéw z wykonawcami:
Magdalena Witkowska - specjalista do spraw obstugi finansowej projektu,
tel. (94) 314 67 76.

( podpis Kierownika Osrodka )
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Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

Pieczatka oferenta dnia....

OFERTA
Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej
w Darfowie

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia na dostawy/ustugi/roboty
budowlane realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych , a dotyczace:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia )
sktadam oferte nastepujacej tresci:

Oferuje wykonanie zamoéwienia za ceng NEttO..........c..eeiiiiiiiie i zt
Obowigzujacy podatek VAT ....... SRR zt.
CNA DIULIO ... et e e e et e e e e e e e e e e zt.
SHOWNIE. ..ttt e e

Podana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
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Oswiadczam, ze:

o Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

o Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

e Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia,

e Zapoznatem sie z wzorem umowy, stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego i
akceptuje w catosci warunki w nim zawarte oraz wyrazam gotowos¢ zawarcia
umowy,

o Zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z warunkami postawionymi

w zapytaniu ofertowym w terminie do dnia..................... :

podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia kursu obstugi komputera z

kasg fiskalng dla 4 osdb - Beneficjentéw projektu systemowego ,, Szansa na rozwdj

7oy

realizowanego

w 2014 roku przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Darfowie, przedstawiam ponizej wykaz
osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia.

Lp | Imie i nazwisko osoby Kwalifikacje Doswiadczenie zawodowe | Podstawa do
realizujacej przedmiot zawodowe dysponowania
zamowienia

osobg

1

2

3

Podpis wykonawcy
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